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PAGAMENTQOS DIGITAIS
PGON

Para efeito da concretizacdo do Balcdo Unico da Lei
das Associagoes Publicas Profissionais (artigo 22° da Lei n.°
2/2013, de 10 de janeiro) e do Estatuto da Ordem dos
Notdrios (artigo 92° da Lei n.° 155/2015, de 15 de setembro)
a Ordem dos Notdrios desenvolveu uma ferramenta digital no
programa de gestdo da ON (PGON) que permite aos Notdrios
apresentarem as suas declaracées mensais e realizarem 0s
respetivos pagamentos de forma totalmente desmaterializada.

A presente ferramenta informatica tornard mais transparente
o relacionamento dos Notdrios com a sua Ordem e
melhorard significativamente, a gestdo da instituicdo.

As comunicacdes relativas ao més de janeiro de 2021 ja
dever@o ser, obrigatoriamente, realizadas por esta via, mas
todos os valores referentes ao ano de 2020 que estejam
pendentes terdo de ser comunicados e pagos pelo procedimento
anterior.

Agradecemos a todos os notdrios a sua colaborag@o neste
processo e pedimos, antecipadamente, desculpa pelas
normais vicissitudes que resultem da implementacdo de um
sistema complexo.
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SECCAO OBRIGACOES -
APRESENTACAO

A nova seccGo da Plataforma
de Gestdo da Ordem é designada
por “OBRIGACOES” e é constituida
por 3 seccoes distintas:
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DECLARACAO MENSAL
Aqui podera realizar as declaragoes =
referentes a Fundo de Compensacéo e ks
e Quotas e consultar as declaracoes
ja efetuadas e respetivas faturas
/recibos.

Lista de cartarios

Desigracks cficial Corcsihs Thga & inids & Fen

I
Trewethund tes L
I

PAGAMENTOS PENDENTES i T benits
Nesta seccGo e apds efetuar a
declaracdo mensal, poderd aceder
as referéncias multibanco para
realizar os pagamentos

CONTA CORRENTE

A drea em causa permitird aos
notdrios gerirem de forma auténoma
a sua relacdo com a Ordem e
conhecerem de forma atualizada o
seu histérico. Para além, disso
também estard aqui disponivel um
acesso direto as faturas e recibos
emitidos
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# PASSO 1

Aceder a Plataforma de Gestdo da
ON backoffice e nas “obrigacées”,
clicar em Declaracdo Mensal.

De seguida clique no icone “+” para G;q a2 R s e s
a

aceder ao formuldrio da declaracdo. 21| kit il deHonombrios
nters Pl - BT d‘a It A

Tata Declarado Valor Estado Valor s Fundo
- 3 _ & iy Cartirla Extado EMAl  Fakur
Tiabalhadoras Declaracio I Exeludnd CHAI] CHA Declanwcio Pagar Comp F
e 190000 10082 Subrretics 1000 Lengada . S = I'I. LT ]

¥ EsEsds de Eenerphecia

Subatbagds



# PASS0O 2

Preencher com a nova declaracéo
Mensal de Honordrios e clicar em
“guardar”.

¥ Estado de Emargincia

Subslculotet

NOTA: Se néo desejar comunicar,
simultaneamente, a CNAI ou néo

tiver que o fazer basta retirar a
selecdo de “Honordrios em
Processo de Inventario”.

Declaracdo Mensal de Honorarios

Hatiria:

Ano | Més*: 21 ABngir

{"1 Honordrics
g

Walsr Declarsdo (Exclulmnds CHAI:

t} HMonordrics em Processos de Inventirio

Processg Tipo de Prestagio

Justificacic®:
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Cartério®:

Total da Honoriaios

Fatura Valor
Wi ealstern valares doclamsdas

Totsl 300 4



# PASSO 3

0 passo seguinte imediatamente ao
passo de “guardar” serd carregar em
“submeter” de forma a garantir que a
sua declaracéo Mensal de Honordrios
fica submetida e completa.

& Dados Pessoais
Cartdeios

Trabalhadores ¢

Estado de Emergince

= Substitsiotes

Declaragio Mensal de Honorarios

Notdrie®:

Ano | Més*: 2001 Jeneirg

c:] Honorarios

Valor Declarado [Excluindo CHAIY®:

() Honoririas am Precessos e lnventiria

Proceucn

i T

Simulacao

Valor previsto

DECLARACOES MENSAIS DE HONORA

Cartdrio®:

10000 Total de Monorarios

Tipo de Prestncia Fatura
1* prestacio die horaeda = | a3
Total

RIOS NA PGON
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Valar

100.00 +
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# PASSO 4

Para concluir todo o processo clique
em “confirmar” e a sua Declaracéo
mensal de Honordrios estard submetida
e guardada.

Atencio
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# PASSO 5

Apés submetida a declaracdo mensal
de honordrios clique de seguida no
Menu “Obrigagées”, clique na parte

“pagamentos pendentes” para ter (-,"'] o 8 o F a o s
acesso aos documentos que tem a G E
W Fagam entos Pendentes
pagar. B
Dradn P 110,00 &
Cowi e kg
Trabuaderss Documentos a régulanzar
Himern Dints e imenia Valos
! .
0L 1T 1
Lo ble Al po.00
Tt ety

Selecione todos os documentos
da listagem




# PASS0O 6

Apos selecionar todos os documentos
clique no botdo azul “Pagar”.
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. " .
B oL F a4 o /S
Pagamentos Pendentes
GALIE & PAGAR
T10.00 &
Documentos a régulanzar
Humers Dists wenimenis alos
f i 00
] 100810 It
= % o
3
B P 100
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# PASSO 7

Efetue o pagamento com os elementos:
entidade, referéncia e valor, para
concluir o processo.

Ernissdo de referencia mulhbanco

Relerincla oo-Sss-ras—
Walar TIONDT
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# PASSQO 7

NOTA:
Poderd sempre aceder a referéncia
multibanco nos pagamentos pendentes.

Pagamentos Pendentes

VALDR & PASAR

iR £

PRGAMENTO POS MULTIEANCO

Entidade —
Referéncla ——
Valor v

& Dodos Pessoals

B cCatdio
=

Tilnaadornes :
Dacumentos a regulanizar

Himero Datn vendimento Valor
0 FIC 2024001/410 I0031-01-04 154,
O ¥a T 20011334 2021-{1-11 150,00
QG = 3 72101 150,00
¥ Estado de Emengncia F ¥ 1%
b1 135 , 10,0

SubsTituphes

n
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CONTA CORRENTE

Consulte os seus débitos e créditos
junto da Ordem. Clique nos links a ) e
azul para ver as faturas.

. . 1
B 0 B A O /S
o Conta Corrente
Intervale de Dataz®; 200841 B X210 =)
A
Dhata Dhcs it s Walor Salda
MIZO-Rg2 Saldo da convia abk FIH0E-0F o "0
st i v 83,00 h
[ N 1E3O0 1
kot T # v LT =9 ¥ L LS
Fal 1

Exmado de Emergéncia

Gubracitubytes
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PESQUISAS E CONSULTAS -
DECLARACAO MENSAL

Poderd aqui consultar todo o seu
histérico, aceder a faturas e realizar
pesquisas de declaracdes com a
ajuda de vdrios filtros.

3
n,

x Declaraghes Mensals de Honararios
& Do Pessoac - BB ¥ &+ - Shawe

Camdres - -

Data Declamds (Eucluinds  Wals Estadt WValex Fusdo
i ’ X L ie Mmoo MEs Caneio it : st i Fatads CHAEl  Faturs
rabasdorid Declaraclio |5 [ 11 CHAl [ P - Comg

oL 2116 ATL Janeing DT 0 IMeE  Submotida 1I000 Lanckss  Sin wm T : FI-
[t t

I Estadode Emamgncs

SUDETTUK OO
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INSTRUCOES MENU DE
DECLARACOES MENSAIS DE
HONORARIOS

1° icone: Exportar para Excel

2° icone: Exportar para PDF

3°icone: Aplicar Filtro
4° icone: Limpar Filtro Declaracdes Mensais de Honorarios

5°icone: Criar nova declara¢do mensal
v|e|+ ]
| | | | | |

6° icone: Ver opcoes de filtro

Exportar Exportar Aplicar Limpar Criar Ver
para Excel para PDF  Filtro Filtro nova _ opé;oes
declaracdo e

mensal  filtro
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FAQ'S
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FAQ'S

A partir de que data entra em vigor?
1 de fevereiro de 2020

E obrigatério realizar o pagamento através da plataforma?
Sim. Conforme decorre da Lei das Associacdoes Publicas
Profissionais (artigo 22° da Lei n.° 2/2013, de 10 de janeiro) e do
Estatuto da Ordem dos Notarios (artigo 92° da Lei n.° 155/2015,
de 15 de setembro) € uma obrigacao da Ordem dos Notarios
disponibilizar um Balcdo Unico para o seu relacionamento com
0S seus associados.

Que comunicacoes deverao ser feitas através da plataforma?
A partir de 1 de fevereiro todos as comunicacdées a Ordem
referentes aos honorarios, fundo de compensacao e CNAI
deverao ser realizados através do formulario eletronico da
imagem infra:

E:1 - [ T

Que pagamentos deverao ser feitas através da plataforma?
Todos os pagamentos relativos a quotas, Fundo de Compensacao
e Caixa Notarial de Apoio ao Inventario, a partir de fevereiro de
2021.
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Como posso fazer os pagamentos?

Apods a submissao das comunicacoes de honorarios e de
seleccionar os documentos a pagar na area dos pagamentos
pendentes, sera gerada automaticamente, com base
naqueles, uma referéncia MB que servira para um pagamento
unico, se o Notario optar por pagar tudo no mesmo momento
ou, se o Notario optar por pagamentos em momentos
distintos, serao geradas referéncias MB por cada obrigacao.

Como posso obter os recibos/faturas correspondentes aos
pagamentos efetuados?
A emissao de recibos/faturas sera automatizado e via plataforma.

Como posso saber se tenho a minha situacao regularizada
com a ON?

A conta-corrente de cada notario estara disponivel na sua zona
reservada e os pagamentos atrasados (anteriores a janeiro de
2021) deverao ser realizados através de transferéncia bancaria
com o envio do comprovativo de pagamento para a ON nos
moldes tradicionais.
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Se tiver duvidas sobre a plataforma como poderei contactar a ON?

Podera entrar em contacto com a ON através do 213468176 ou diretamente com os funcionarios atraves dos
seguintes numeros:

Esmeralda Brandao - 926705698
Margarida Silvestre — 926705673
Rui Vila Nova - 926705672
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