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DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

PAGAMENTOS

PGON
DIGITAIS

PAGAMENTOS DIGITAIS
PGON
Para   efeito   da   concretização   do   Balcão   Único   da   Lei 
das   Associações Públicas Profissionais (artigo 22º da Lei n.º 
2/2013, de 10 de janeiro) e do Estatuto da Ordem dos             
Notários (artigo 92º da Lei n.º 155/2015, de 15 de  setembro) 
a Ordem dos Notários desenvolveu uma ferramenta digital no 
programa de gestão da ON (PGON) que permite aos Notários 
apresentarem as suas declarações mensais e realizarem os 
respetivos pagamentos de forma totalmente desmaterializada. 

A   presente   ferramenta   informática   tornará   mais   transparente   
o relacionamento   dos   Notários   com   a   sua   Ordem   e
melhorará significativamente, a gestão da instituição.

As comunicações relativas ao mês de janeiro de 2021 já 
deverão ser, obrigatoriamente, realizadas por esta via, mas 
todos os valores referentes ao ano de 2020 que estejam 
pendentes terão de ser comunicados e pagos pelo procedimento 
anterior. 

Agradecemos a todos os notários a sua colaboração neste 
processo e pedimos,   antecipadamente,   desculpa   pelas 
normais   vicissitudes   que resultem da implementação de um 
sistema complexo.



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

SECÇÃO OBRIGAÇÕES –
APRESENTAÇÃO

A   nova  secção   da  Plataforma 
de   Gestão   da  Ordem  é   designada   
por “OBRIGAÇÕES” e é constituída 
por 3 secções distintas:

DECLARAÇÃO MENSAL 
Aqui poderá realizar as declarações 
referentes a Fundo de Compensação 
e Quotas e consultar as declarações 
já efetuadas e respetivas faturas 
/recibos.

PAGAMENTOS PENDENTES
Nesta secção e após efetuar a 
declaração mensal, poderá aceder 
às referências multibanco para 
realizar os pagamentos 

CONTA CORRENTE
A área em causa permitirá aos 
notários gerirem de forma autónoma 
a sua relação com a Ordem e 
conhecerem de forma atualizada o 
seu histórico. Para além, disso 
também estará aqui disponível um 
acesso direto às faturas e recibos 
emitidos
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DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 1

Aceder à Plataforma de Gestão da 
ON backoffice e nas “obrigações”, 
clicar em Declaração Mensal.

De seguida clique no icone “+” para 
aceder ao formulário da declaração.
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* Valores de apresentação só para este manual



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 2

Preencher com a nova declaração 
Mensal de Honorários e clicar em 
“guardar”.

NOTA: Se não desejar comunicar, 
simultaneamente, a CNAI ou não 
tiver que o fazer basta retirar a 
seleção de “Honorários em 
Processo de Inventário”.
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DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 3

O passo seguinte imediatamente ao 
passo de “guardar” será carregar em 
“submeter” de forma a garantir que a 
sua declaração Mensal de  Honorários 
fica submetida e completa.
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* Valor exemplar neste manual

* Valores de apresentação só para este manual



Para   efeito   da   concretização   do   Balcão   Único   da   Lei 
das   Associações Públicas Profissionais (artigo 22º da Lei n.º 
2/2013, de 10 de janeiro) e do Estatuto da Ordem dos             
Notários (artigo 92º da Lei n.º 155/2015, de 15 de  setembro) 
a Ordem dos Notários desenvolveu uma ferramenta digital no 
programa de gestão da ON (PGON) que permite aos Notários 
apresentarem as suas declarações mensais e realizarem os 
respetivos pagamentos de forma totalmente desmaterializada. 

A   presente   ferramenta   informática   tornará   mais   transparente   
o relacionamento   dos   Notários   com   a   sua   Ordem   e 
melhorará significativamente, a gestão da instituição. 

As comunicações relativas ao mês de janeiro de 2021 já 
deverão ser, obrigatoriamente, realizadas por esta via, mas 
todos os valores referentes ao ano de 2020 que estejam 
pendentes terão de ser comunicados e pagos pelo procedimento 
anterior. 

Agradecemos a todos os notários a sua colaboração neste 
processo e pedimos,   antecipadamente,   desculpa   pelas 
normais   vicissitudes   que resultem da implementação de um 
sistema complexo.

DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 4

Para concluir todo o processo clique 
em “confirmar” e a sua Declaração 
mensal de Honorários estará submetida 
e guardada.
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* Valores de apresentação só para este manual



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 5

Após submetida a declaração mensal 
de honorários clique de seguida no 
Menu “Obrigações”, clique na parte 
“pagamentos pendentes” para ter 
acesso aos documentos que tem a 
pagar. 
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Selecione todos os documentos 
da listagem 



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 6

Após selecionar todos os documentos 
clique no botão azul “Pagar”.
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DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 7

Efetue o pagamento com os elementos: 
entidade, referência e valor, para 
concluir o processo.
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* Valores de apresentação só para este manual



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

# PASSO 7

NOTA:  
Poderá sempre aceder à referência 
multibanco nos pagamentos pendentes.
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* Valores de apresentação só para este manual



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

CONTA CORRENTE

Consulte os seus débitos e créditos 
junto da Ordem. Clique nos links a 
azul para ver as faturas. 
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* Valores de apresentação só para este manual



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

PESQUISAS E CONSULTAS - 
DECLARAÇÃO MENSAL

Poderá aqui consultar todo o seu 
histórico, aceder a faturas e realizar 
pesquisas de declarações com a 
ajuda de vários filtros.
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* Valores de apresentação só para este manual



DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

INSTRUÇÕES MENU DE
DECLARAÇÕES MENSAIS DE 
HONORÁRIOS
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Exportar
para Excel

Exportar
para PDF

Aplicar
Filtro

Limpar
Filtro

Criar
nova

declaração
mensal

Ver
opções

de
filtro

1º ícone: Exportar para Excel

2º ícone: Exportar para PDF

3º ícone: Aplicar Filtro

4º ícone: Limpar Filtro

5º ícone: Criar nova declaração mensal

6º ícone: Ver opções de filtro



FAQ’S
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DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

FAQ’S

A partir de que data entra em vigor?
1 de fevereiro de 2020   

É obrigatório realizar o pagamento através da plataforma?
Sim. Conforme decorre da Lei das Associações Públicas         
Profissionais (artigo 22º da Lei n.º 2/2013, de 10 de janeiro) e do 
Estatuto da Ordem dos Notários (artigo 92º da Lei n.º 155/2015, 
de 15 de setembro) é uma obrigação da Ordem dos Notários 
disponibilizar um Balcão Único para o seu relacionamento com 
os seus associados.

Que comunicações deverão ser feitas através da plataforma?
A partir de 1 de fevereiro todos as comunicações à Ordem 
referentes aos honorários, fundo de compensação e CNAI 
deverão ser realizados através do formulário eletrónico da 
imagem infra: 

Que pagamentos deverão ser feitas através da plataforma?
Todos os pagamentos relativos a quotas, Fundo de Compensação 
e Caixa Notarial de Apoio ao Inventário, a partir de fevereiro de 
2021.

Como posso fazer os pagamentos?
Após a submissão das comunicações de honorários e de 
seleccionar os documentos a pagar na área dos pagamentos 
pendentes, será gerada automaticamente, com base 
naqueles, uma referência MB que servirá para um pagamento 
único, se o Notário optar por pagar tudo no mesmo momento 
ou, se o Notário optar por pagamentos em momentos 
distintos, serão geradas referências MB por cada obrigação.

Como posso obter os recibos/faturas correspondentes aos 
pagamentos efetuados?
A emissão de recibos/faturas será automatizado e via plataforma.

Como posso saber se tenho a minha situação regularizada 
com a ON?
A conta-corrente de cada notário estará disponível na sua zona 
reservada e os pagamentos atrasados (anteriores a janeiro de 
2021) deverão ser realizados através de transferência bancária 
com o envio do comprovativo de pagamento para a ON nos 
moldes tradicionais.
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DECLARAÇÕES MENSAIS DE HONORÁRIOS NA PGON

FAQ’S

Se tiver dúvidas sobre a plataforma como poderei contactar a ON?

Poderá entrar em contacto com a ON através do 213468176 ou diretamente com os funcionários através dos 
seguintes números:

Esmeralda Brandão – 926705698

Margarida Silvestre – 926705673

Rui Vila Nova – 926705672
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